[bookmark: _GoBack]后勤管理处前湖物业中心招聘公告
南昌航空大学后勤管理处前湖物业中心因工作需要，公开招聘管理员1名，保洁员3名；现将招聘有关事项公告如下：
一、招聘原则
1.坚持公开、公平、公正、择优的原则；
2.注重业务水平，职业素养和道德品质；
二、招聘岗位、招聘人数、岗位职责及任职要求
	序号
	招聘岗位
	人数
	岗位职责
	岗位条件

	1
	管
理
员
	1名
	1、按规定开关楼栋大门，及时关闭所管辖范围内无人区域的灯、电风扇、空调、门窗，做到节能降耗；
2、学习有关安全知识，熟悉区域设施设备情况及水电开关的位置，能熟练操作消防器材。
3、负责检查所管辖范围的安全和卫生工作，做好记录；
4、监督检查保洁员工作履职情况，发现问题立整立改；
5、负责所管辖范围内的报修工作并跟踪落实维修结果；
6、完成上级领导交办的其他工作。
	1、女性、年龄在 55 周岁以下，初中以上学历，身体健康。2、 品行端正、 品德优良， 未曾受过违纪违法处罚。
3、具有较强的责任心、能够服从工作安排。 4、有宿舍管理工作经验者优先。

	2
	保
洁
员
	3
	1、负责所管辖区域的卫生，做到门厅、走廊、楼道地面、墙面、楼梯扶手、栏杆、电梯、门窗、灯具、开关、天花板等卫生干净；
2、负责管辖范围内的卫生间、洗手盆、镜面及地面的清洁工作，做到无异味；
3、对公共区域所损坏的设施设备，呈报给管理员或班长；
4、负责所管辖楼栋内的周边白色垃圾拾捡工作；
5、拾到物品须主动上交给班长（管理员）；
6、负责日常对公共区域及教室进行消杀工作；
7、完成上级领导交办的其他工作。
	1、女性55周岁以下，男性58周岁以下，身体健康。2、品行端正、品德优良，未曾受过违纪违法处罚。3、具有较强的责任心、能够服从工作安排。4、有保洁工作经验者优先聘用。


三、应聘报名
1.报名时间：2026年7月06日至2026年7月09日，上午9：30至17：00.
2.报名材料：应聘人员填写《南昌航空大学后勤管理处编制外劳动合同制人员应聘报名表》（见附件）并连同本人身份证、相关资格证等相关材料，报送至南昌航空大学后勤处前湖物业办公室学生公寓5栋J12室。
3.联系方式： 联系人：魏琳珈  联系电话：0791-83863803
四、考核方式
1.资格审查：由前湖物业中心招聘资格审查小组对应聘者材料进行资格审查，通过后，通知应聘者参加面试考核。
2.面试考核：要求应聘人员在规定时间内回答2-3题面试题，主要考察应聘人员的业务技能、仪态仪表、沟通表达等综合适岗能力。
五、公示：1、根据面试考核成绩排序，确定拟聘用人选，并在南昌航空大学后勤管理处网站予以公示，公示期为3个工作日。2、公示期间接受社会监督，对反映的问题经查实不符合聘用条件的，取消其拟聘用资格，并按程序递补。
六、聘用及待遇  
1.公示无异议或异议不成立的，办理聘用手续，工资面议，签订劳动合同，明确试用期及相关待遇。
2.聘用人员在规定时间内到岗，逾期未到岗的，视为自动放弃聘用资格。
附件：《南昌航空大学后勤管理处编制外劳动合同制人员应聘报名表》
                               
  后勤管理处
                            2026年7月6日









附
南昌航空大学后勤管理处编制外劳动合同制人员应聘报名表
                                                    填表时间：    年   月   日
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	近期2寸免冠照片

	籍贯
	
	户口所在详细地址
	
	

	民族
	
	婚否
	
	政治面貌
	
	

	身高
	
	体重
	
	健康状况
	
	

	身份证号
	（注意身份证有效期）
	

	应聘岗位  
	   
	

	所学专业
	
	最高学历/学位
	
	

	执业证书名称获得时间
	
	专技职称证书
获得时间
	
	

	
	   年   月    日
	
	       年   月   日
	

	现居地址
	

	联系方式
	电子邮箱
	

	
	手机号码
	
	固定电话
	

	教育
背景
	学校名称
	在校时间
	学历/学位
	所学专业

	
	
	-
	
	

	
	
	-
	
	

	
	
	-
	
	

	工作
经历
	单位名称
	工作时间
	职务&主要工作职责

	
	
	-
	

	
	
	-
	

	
	
	-
	

	家庭
成员
情况
	姓名
	年龄
	与本人的关系
	工作单位&主要工作职责
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	个人特长
	

	本人承诺
本人已详细阅读《南昌航空大学后勤管理处2026年编制外劳动合同制人员招聘公告》，明确招聘岗位要求，并按照要求整理和递交了相关材料。我郑重承诺，以上所填内容真实、准确、完整，并自愿接受审查，并承担相应责任。
签名：                     



